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1. Münferit Sözleşmeye Teklif Vermeye Davet Tebligatının Görüntülenmesi  

Çerçeve anlaşma ihalelerinde, ihale komisyonu tarafından yapılan değerlendirme sonucunda yeterli bulunan istekliler (üçten az ve ihale 

dokümanında belirtilen sayıdan fazla olmamak üzere) belirlenir ve ekonomik açıdan en avantajlı tekliften başlanmak suretiyle sıralanarak listeye 

alınırlar.  

Çerçeve anlaşma kapsamında alım yapılmasına karar verilmesi halinde, listede yer alan isteklilerden ihalelere katılmaktan yasaklı olmadığı 

anlaşılanlar çerçeve anlaşmada belirlenen koşullar dahilinde teklif vermeye davet edilirler. Münferit sözleşmeye teklif vermeye davet bildirimi EKAP 

üzerinden yapılır. Bu bildirim, bildirim tarihi ve içeriğini de kapsayacak şekilde EKAP üzerinde kayıt altına alınır. 

Taraf olan istekli, kendisine EKAP üzerinden gönderilen münferit sözleşmeye teklif vermeye davet bildirimini, yine EKAP üzerinden görüntüleyebilir.  

 “Platform İşlemleri” menüsü altında bulunan “Tebligat İşlemleri” alt menüsü aracılığı ile “Tebligatlarım” bağlantısına tıklanır.   
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“Tebligatlarım” ekranında, istekliye gönderilmiş olan bildirimler listenecektir. Ayrıca istekli ihaleye ilişkin IKN bilgisini girerek arama yapabilir. 

Ekranda listelenen tebligatlar içerisinden “Tebligat Türü”, “E-İhale Münferit – Teklif Vermeye Davet” olan tebligat satırında, en sol kısımda bulunan 

“Seç” butonuna basılarak tebligat içeriği görüntülenebilecektir. 
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Tebligat içeriği görüntülenir. 
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“Münferit Sözleşmeye Teklif Vermeye Davet” bildirimi EKAP üzerinden yapıldığında, ayrıca bir bilgilendirme e-postası da isteklinin EKAP’ta kayıtlı 

olan e-posta adresine gönderilecektir.  
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2. Münferit Sözleşme Tasarısı İndirme İşlemleri 

Münferit sözleşme aşamasında tekliflerin elektronik ortamda alınmasına karar verilmesi halinde, münferit sözleşme tasarısının e-imza kullanılarak 

indirilmesi EKAP üzerinden yapılır. “İhale İşlemleri” menüsü altında “İhale Dokümanı/Münferit Sözleşme Tasarısı İndirme” bağlantısı tıklanır. 

 

Münferit sözleşme tasarısı indirilmek istenen münferit alım ihalesine ait IKN bilgisi girilerek “Sorgula” butonuna basılır. 
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Münferit alım ihalesine ilişkin bazı bilgiler ve münferit sözleşme tasarısının indirilebileceği bağlantılar ekranda gösterilir. Münferit sözleşme 

tasarısının e-imza ile indirilebilmesi için, “E-imzalı İndir” butonuna tıklanır.  
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“EKAP üzerinden bildirim” seçeneği otomatik seçili olarak getirilir ve kullanıcı tarafından değiştirilemez. “İleri” butonuna basılarak süreç ilerletilir.  
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Kullanıcı “Yukarıdaki açıklamaları dikkatle okudum.” kısmına tıklayarak “Başlat” butonuna basar. 
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Sistem, bilgisayara takılı durumda olan e-imza çubuğundan gerekli bilgileri okuma işlemini gerçekleştirmekte olduğuna dair ekranda uyarı gösterir. 
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İmzalanacak dokümanın gösterilmesi öncesinde, kullanıcıdan akıllı kart şifresinin girilmesi istenir. “Kart Şifresi” alanına, akıllı karta ait şifre girilerek 

“Tamam” butonuna basılır. 
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Sistem “EKAP ÜZERİNDEN E-İMZA KULLANILARAK MÜNFERİT SÖZLEŞME TASARISININ İNDİRİLMESİNE İLİŞKİN FORM” içeriğini gösterir. Belge içeriği 

kontrol edilerek “İmzala” butonuna basılır.  
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Sistem münferit sözleşme tasarısının indirme işlemi başlatır ve kullanıcıdan dokümanı bilgisayarına kaydetmesini ister. Kullanıcı dokümanı  

kaydetmek istediği lokasyonu seçer ve dosyayı kaydeder.  
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Sistem doküman imzalama işlemini gerçekleştirdikten sonra, dokümanın e-imza ile indirildiğine ilişkin formun bir kopyasını saklayabilmesi için 

kullanıcıya bilgi notu gösterilecektir. Kullanıcı dokümanı bilgisayarına kaydetmek için “Evet” butonuna tıklar. 
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Kullanıcı dokümanı bilgisayarına kaydeder. 
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Sistem işlem sonunda, münferit sözleşme tasarısının e-imza kullanılarak indirme işleminin başarılı olduğuna dair bilgi verecektir.  
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3. Münferit Sözleşme Tasarısının İndirilmesine İlişkin Tutanak Çıktılarının Alınması  

Münferit sözleşme tasarısının indirilme işlemi sürecinde oluşturulan “EKAP ÜZERİNDEN E-İMZA KULLANILARAK MÜNFERİT SÖZLEŞME TASARISININ 

İNDİRİLMESİNE İLİŞKİN FORM” dokümanına EKAP sisteminden tekrar ulaşılabilmektedir.  

 “İhale İşlemleri” menüsü altından, “E-imza/M-imza İndirme Tutanak Çıktısı” bağlantısına tıklanır. 
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Münferit alım ihalesine ait ihale kayıt numarası bilgisi girilerek “İleri” butonuna basılır. 

 

 

 

 

 

 

 



20 
 

Sistem imza bilgilerini ve “EKAP ÜZERİNDEN E-İMZA KULLANILARAK MÜNFERİT SÖZLEŞME TASARISININ İNDİRİLMESİNE İLİŞKİN FORM” dokümanının 

içeriğini ekranda gösterir. Kullanıcı “Yazdır” butonuna basarak dokümanın çıktısını alabilecektir. 
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4. E-Teklif Hazırlama ve Gönderme İşlemleri 

Münferit sözleşmeye teklif vermeye davet edilen istekliler, e-tekliflerini EKAP üzerinden hazırlarlar. E-teklifler, istekliler tarafından EKAP üzerinden 

hazırlandıktan sonra e-imza/m-imza ile imzalanarak son teklif verme tarih ve saatine kadar EKAP üzerinden gönderilir. EKAP, e-imza/m-imza ile 

imzalanmış e-teklifi Kuruma göndermeden önce şifreleme işlemi yapar ve şifreleme sonucunda e-anahtar bilgisi oluşturur. Oluşturulan e-anahtar, 

istekli tarafından kaydedilir. Teklife ilişkin e-anahtar son teklif verme tarih ve saatinden sonra, tekliflerin açılacağı saate kadar EKAP üzerinden 

gönderilir.  

E-Teklif hazırlama süreci, “Teklif İşlemleri” menüsü altından “E-Teklif Hazırlama/Gönderme” bağlantısını tıklanarak başlatılır.   
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Sistem “Teklif Göndermeden Önce Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar” penceresini gösterir. Kullanıcı uyarıları dikkatlice okuyarak sağ üst köşede 

bulunan kapatma simgesine tıklayarak pencereyi kapatır.   
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E-teklif hazırlanacak olan münferit alım ihalesinin IKN bilgisi, ekranda bulunan “İhale Kayıt Numarası” alanına girilir ve “İhaleyi Getir” butonuna 

basılır.  

 

Münferit alım ihalesine ilişkin bazı bilgiler ekranda gösterilir. İhale bilgileri satırında bulunan “Seç” butonuna basılarak süreç ilerletilir.  
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Sistem teklif verecek isteklinin ismini ekranda gösterir ve sürece devam edebilmek için kullanıcıdan onay ister. Kullanıcı “Evet” butonuna basarak 

sürece devam eder.  
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Sistem güvenlik sebebiyle kullanıcının bazı bilgilerini ekranda tekrar gösterir. “Kullanıcı Adı” bilgisini değiştirilemez olarak getirir ve “EKAP Şifresi” 

bilgisinin girilmesini ister. Kullanıcı “EKAP Şifresi” bilgisini girer ve “Devam” butonuna basarak işleme devam eder.  
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İstekli daha önce hazırlamış olduğu bir teklif dosyasını yükleyerek çalışmaya devam edebilir ya da teklifini baştan oluşturabilir. Bu ekranda kullanıcı 

“Önceden Hazırlanmış Teklif Dosyası Yükle” butonunu kullanarak daha önce bu ihale için hazırladığı ancak göndermediği teklifi makinasından 

yükleyebilir ya da “Yeni Teklif Hazırlayarak Devam Et” seçeneği ile teklifini baştan hazırlayabilir. 
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“Yeni Teklif Hazırlayarak Devam Et” butonuna basılarak işleme devam edilmesi ile sistem bu aşamadan sonra internet bağlantısı kullanılmayacağına 

ve saat bilgisi olarak KİK sunucularındaki saat bilgisinin esas alınacağına dair uyarı mesajı verir. Kullanıcı “Tamam” butonunu kullanarak işleme 

devam eder. 
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İstekliye, idareye ve ihaleye ait bazı bilgiler güvenlik sebebiyle tekrar ekranda gösterilir. İstekli bu bilgileri dikkatlice kontrol ederek “Yukarıdaki 

bilgilerin doğruluğunu onaylıyorum” seçeneğini tıklar ve “Devam” butonuna basar. 
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“E-Teklif Hazırlama/Gönderme” ekranında istekliler tekliflerini hazırlayacaklardır. İstekli, münferit alım kapsamında seçilen kısımlardan, sadece taraf 

olduğu kısımlar ile ilgili ürün girişi yapabilecektir. İstekli üç kısım için taraf olduğundan, “İhtiyaç Kalemleri” bölümünde üç kısım bilgisi 

listelenmektedir. 
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Kullanıcı teklif bilgilerini eklerken sırasıyla şu işlemleri gerçekleştirir :  

1. “İhtiyaç Kalemleri” bölümünde, ürün bilgisi eklenecek kısmın/kalemin üzerine tıklar.  

2.  “İstekli Ürün Lİstesi”nden eklemek istediği ürünü sürükle-bırak yöntemi ile ekranın orta bölümünde bulunan alana bırakır, ürün bilgileri 

otomatik olarak doldurulur.  

3. Eğer listede olmayan bir ürün eklenecek ise, ekranın orta bölümünde bulunan alanda bulunan “Listede Olmayan Bir Ürün Ekle” butonuna 

basar ve listede olmayan bir ürünün bilgilerini girer. (Tıbbi cihaz alımı durumunda olmayan ihalelerde “İstekli Ürün Lİstesi” 

görünmeyecektir. Kullanıcı tüm ürünlerini manuel girecektir.) 
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Kullanıcı teklif etmek istediği birim fiyat bilgisini “Birim Fiyat” alanına girer. Girilen birim fiyatın, isteklinin çerçeve anlaşma ihalesinde teklif ettiği 

birim fiyat bilgisinden fazla olması durumunda, sistem bu duruma ilişkin bir uyarı mesajı gösterir. 
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Ürünlerin ve teklif bilgilerinin eklenmesi sonrasında, ekranda aşağıdaki gibi bir görüntü oluşacaktır.  
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Münferit alım ihalelerinde, tekliflerin değerlendirilmesi sürecinde, mesleki-teknik/ekonomik-mali yeterlilik ile ilgili belgelerin sunulması ve 

değerlendirilmesi işlemleri  gerçekleştirilmemektedir. Ancak kullanıcı yine de ekran üzerinde görülen “Belge Yükleme” kısmına tıklayarak belge 

yükleme ekranına geçerek, belge yükleme işlemini gerçekleştirebilir.  
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Kullanıcı “Gözat” butonuna tıklayarak yüklemek istediği dokümanı bilgisayarından seçer.  
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Dokümanı seçtikten sonra ekran üzerinde “Belge Yükle” butonuna basılarak, yükleme işlemi gerçekleştirilir.  
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Kullanıcı bu aşamada dört işlem gerçekleştirebilir. “Teklif Ver” butonuna basarak sürece e-teklif gönderme işlemleri ile devam edebilir. “Sakla” 

butonuna basarak teklifini saklamayı tercih edebilir. Bu durumda e-teklif EKAP üzerinden gönderilmez ve kullanıcı teklif dosyasını daha sonra 

üzerinde çalışmak üzere bilgisayarına kaydeder. “Önizleme” butonuna basıldığında isteklinin kısımlar/kalemler için girmiş olduğu teklif bilgileri ara 

bir ekran açılarak gösterilir ve kullanıcının girmiş olduğu bilgileri kontrol edebilmesi sağlanır. “Geri” butonuna basıldığında ise, süreç teklif hazırlama 

işlemlerinin en başına döndürülecektir.  
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“Önizleme” butonuna basıldığında sistem, isteklinin mal kalemleri için girmiş olduğu teklif bilgilerini ara bir ekran açarak gösterir.  
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Kullanıcının “Teklif Ver” butonuna basması ile beraber sistem isteklinin mal kalemleri için girmiş olduğu teklif bilgilerini tekrar gösterir. Kullanıcı 

bilgileri kontrol eder. Teklifi göndermek istediğine dair onayını vererek “Devam Et” butonuna basar.  
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Kullanıcının “Devam Et” butonuna basması ile beraber sistem internet bağlantısı olduğundan emin olunması için kullanıcıya uyarı verir. “Tamam” 

butonuna basılarak işlemlere devam edilir. 
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Sistem teklif dosyasını hazırlamakta olduğuna dair bilgi mesajını ekranda gösterir. 
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Sistem akıllı kart bilgilerini okur ve kart şifresinin girilmesini talep eden bir pencere açar. Kullanıcı ”Kart Şifresi” bilgisini girerek “Tamam“ butonuna 

basar.  
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Sistem, münferit sözleşme için “Birim Fiyat Teklif Mektubu” ve eki cetveli içeriğini oluşturur. Yeni bir pencere açarak bu içeriğin imzalanması 

amacıyla kullanıcıya gösterir. Kullanıcı içeriği gözden geçirerek “İmzala” butonuna basar.  
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Belge imzalama işlemini gerçekleştirilir. Sistem, imzalı dosyanın bir kopyasını saklayabilmesi için kullanıcıya bilgi notu gösterilecektir. Kullanıcı “Evet” 

butonuna basarak dokümanı bilgisayarına kaydeder. 
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Kullanıcı dokümanı  kaydetmek istediği lokasyonu seçer ve dosyayı kaydeder.  
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Sistem, kullanıcının yüklemiş olduğu diğer belgelerin listesini ve bu belgeleri görüntüleyebileceği butonu gösterir. Kullanıcı eklenen dokümanları 

kontrol ederek “Devam Et” butonuna basar. 
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Sistem birim fiyat teklif mektubu ve eki birim fiyat teklif cetvelinin başarı ile imzalandığına  ve bir sonraki adımda e-teklifin imzalanacağına dair uyarı 

verir. “Tamam” butonuna basılır. 
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Sistem e-teklifin imzalanması için kullanıcının akıllı kart şifresini talep eder. Kullanıcı şifresini girerek “Tamam” butonuna basar.  
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Sistem e-teklif içeriğini gösteren bir ekran açar. Kullanıcı e-teklif içeriğini kontrol ederek “İmzala” butonuna basar.  
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Sistem belge imzalama işlemini gerçekleştirir.  
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Sistem imzalı dosyanın bir kopyasını saklayabilmesi için kullanıcıya bilgi notu gösterilecektir. Kullanıcı “Evet” butonuna basarak dokümanı 

bilgisayarına kaydeder.  
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Kullanıcı dokümanı  kaydetmek istediği lokasyonu seçer ve dosyayı kaydeder.  
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E-teklif imzalanmış ve gönderilmeye hazır durumdadır. Sistem e-teklifin gönderilme işlemi için onay ister.  
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EKAP, e-imza ile imzalanmış e-teklifi Kuruma göndermeden önce şifreleme işlemi yapar ve şifreleme sonucunda e-anahtar bilgisi oluşturur. Sistem 

e-teklif için üretilen anahtarın saklanması gerektiğine ve kaybedilmesi halinde tüm sorumluluğun istekliye ait olduğuna dair uyarı verir. “Tamam” 

butonuna basılır. 
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Oluşturulan e-anahtar, istekli tarafından kaydedilir. Teklife ilişkin e-anahtar son teklif verme tarih ve saatinden sonra, tekliflerin açılacağı saate 

kadar EKAP üzerinden gönderilecektir. 
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Sistem dosyanın kaydedildiğine dair başarı mesajı verir. “Tamam” butonuna tıklanır. 
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Sistem e-teklifin başarı ile Kurum’a gönderildiğine dair mesaj verir. Ekranda e-anahtar bilgisi yazı ile de gösterilir. Kullanıcı “Yazdır” butonuna 

tıklayarak e-anahtar bilgisinin çıktısını alabilir.  
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İstekliler, tekliflerin elektronik ortamda alınacağı münferit alım ihaleleri için, “E-Teklif Hazırlama/Gönderme” uygulaması aracılığı ile EKAP üzerinden 

gönderdikleri e-tekliflerini ”E-Tekliflerim” ekranı aracılığı ile sorgulayabilirler ve görebilirler. “Teklif İşlemleri“ menüsü altında “E-Tekliflerim” 

bağlantısına tıklanır.  

 

“E-Tekliflerim” ekranında “Ara” butonuna basıldığında isteklinin “E-Teklif Hazırlama/Gönderme” uygulaması aracılığı ile göndermiş olduğu e-teklifler 

listelenecektir ve bu e-tekliflere ilişkin bazı bilgiler gösterilecektir.  
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Kullanıcı bu ekranda IKN bilgisini girerek belirli bir ihale için arama yapabilir.  

 

Belirli bir ihale için arama yaptığında ise, bu IKN bilgisine sahip olan münferit alım ihalesinin bazı bilgileri ekranda gösterilecektir. 
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5. E-Anahtar Gönderme İşlemleri  

E-teklifin son teklif verme tarih ve saatine kadar hazırlanıp gönderilme işleminden sonra, e-teklife ilişkin e-anahtarın gönderilmesi gerekmektedir.  

E-anahtar, son teklif verme tarih ve saatinden sonra, tekliflerin açılacağı saate kadar EKAP üzerinden gönderilir.   

“Teklif İşlemleri“ menüsü altında “E-Tekliflerim” bağlantısına tıklanır.  

 

“Arama Paneli” kısmında ihaleye ilişkin “IKN”, “İhale Adı”, “İhale Tarih” veya “Teklif Tarihi” bilgisi girilerek “Ara” butonuna basılır. 
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Yapılan arama sonucunda, münferit alım ihalesine ilişkin bazı bilgiler gösterilir. “Anahtar Gönder” butonuna basılır.  

 

Yeni bir pencere açılarak kullanıcıdan anahtar gönderme yöntemini belirlemesi istenir.  
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Anahtar Bilgisinin Yazıyla Gönderilmesi 

Kullanıcı anahtar bilgisini yazı ile yazarak göndermek istiyorsa, “Anahtar Bilgisini Yazıyla Yazma” seçeneğini tıklar.  

 

Yeni bir pencere açılarak anahtar bilgisinin yazı olarak girilebileceği alan gösterilir. Kullanıcı anahtar bilgisini girer ve “Anahtarı Gönder” butonuna 

basar. 
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Sistem girilen anahtar bilgisini ekranda tekrar gösterir. Kullanıcı e-anahtar bilgisini kontrol eder. Anahtar bilgisinin yanlış girildiğinin farkedilmesi 

durumunda “Yeniden Anahtar Gir” seçeneğini tıklayarak, anahtar bilgisini yeniden girebilecektir. Anahtar bilgisi doğru ise “Gönder” butonuna 

tıklanır. 

 

Sistem anahtar bilgisini EKAP sunucularına gönderir ve anahtarın başarı ile gönderildiği bilgisini ekranda gösterir. (Tekliflerin açılma saatinden sonra 

gönderilen anahtar bilgisi kabul edilecek ancak teklifin değerlendirme dışı bırakılacağına dair uyarı verilecektir.)  
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Kullanıcı bu pencereyi kapattığında, “E-Tekliflerim” ekranında “Anahtar Gönder” butonunun üzerinde, gönderilen e-anahtarın bilgisini (yazıyla) 

görecektir.  
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Anahtar Bilgisinin Anahtar Dosyası Yüklenerek Gönderilmesi 

Kullanıcı anahtar bilgisini, anahtar dosyasını sisteme yükleyerek göndermek istiyorsa “Anahtar Dosyası Yükleme” seçeneğini tıklar. 

 

Kullanıcının anahtar dosyasını bilgisayarından seçebileceği ve yükleyebileceği yeni bir pencere açılır. Kullanıcı anahtar dosyasının konumunu 

seçebileceği bağlantıya tıklar. 
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Kullanıcı yüklemek istediği anahtar dosyasını bilgisayarda muhafaza ettiği lokasyona gider ve anahtar dosyasını seçer.  

 

 



68 
 

 

 

Anahtar dosyası seçildikten sonra ekran üzerinde bulunan “Anahtar Dosyası Yükle” butonuna basılır.  
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Sistem yüklenen anahtar dosyasının, anahtar bilgisini (yazıyla) ekranda gösterir. Kullanıcı anahtar bilgisini kontrol eder. Anahtar bilgisinin yanlış 

girildiğinin farkedilmesi durumunda “Yeniden Dosya Yükle” seçeneği tıklanarak, anahtar dosyası yeniden yüklenebilir. Anahtar bilgisi doğru ise 

“Gönder” butonuna tıklanır. 

 

Sistem anahtar bilgisini EKAP sunucularına gönderir ve anahtarın başarı ile gönderildiği bilgisini ekranda gösterir. (Tekliflerin açılma saatinden sonra 

gönderilen anahtar bilgisi kabul edilecek ancak teklifin değerlendirme dışı bırakılacağına dair uyarı verilecektir.)  
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Kullanıcı bu pencereyi kapattığında, “E-Tekliflerim” ekranında “Anahtar Gönder” butonunun üzerinde, gönderilen e-anahtarın bilgisini (yazıyla) 

görecektir.  “Anahtar Gönder” butonuna basılarak, aynı e-teklife ilişkin e-anahtar bilgisi, bu ekran aracılığı ile birden fazla kez gönderebilir. Bu 

durumda en son gönderilen e-anahtara ilişkin bilgiler dikkate alınacaktır. 
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6. Durum İzleme Ekranı İşlemleri  

E-teklif değerlendirme sürecinin başlaması, e-tekliflerin açılması ve 1.oturum bilgilerinin kaydedilmesini takiben, 1.oturum süresince hazırlanan 

tutanaklar EKAP üzerinde kayda alınır  ve durum izleme ekranında ihaleye katılan istekliler tarafından görülebilir.  

“Teklif İşlemleri” menüsü altında “Durum İzleme Ekranı” bağlantısına tıklanır.  

 

Ekran üzerinde bulunan “IKN” alanına, münferit alım ihalesinin IKN bilgisi girilir, “Sorgula” butonuna basılır.  

 



72 
 

 

Sistem, münferit alım ihalesinin, e-teklif değerlendirme işlemlerinde  1.oturum süresince hazırlanan ve EKAP üzerinde kayda alınan tutanakları 

ekranda listeler. İstekli almak istediği tutanağın üzerine tıklar ve görüntüler. 
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“Açılamayan E-Teklif Tutanağı” butonuna tıklandığında, “KİK008.2/EKAP Münferit Sözleşmelerde Açılamayan e-

tekliflere İlişkin İhale Komisyonu Tutanağı” oluşturulacaktır. 
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“E-Teklif Açma ve Belge Kontrol Tutanağı” butonuna basıldığında, “KİK009.2/EKAP Münferit Sözleşmelerde e-teklif 

Açma Tutanağı” dokümanı oluşturulur. 
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“İsteklilerce Teklif Edilen Fiyatlar Tutanağı(Tüm Kısımlar)” butonuna basıldığında, “KİK016.2/EKAP Münferit Sözleşmelerde İsteklilerce Teklif Edilen 

Fiyatlara ve Yaklaşık Maliyetin Açıklanmasına İlişkin Tutanak” dokümanı, tüm kısım bilgilerini içerecek şekilde oluşturulur. 
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7. “Kesinleşen İhale Kararı” Bildiriminin Görüntülenmesi  

Kazanan istekli bilgisi belirlenen kısım/kısımlar için oluşturulan komisyon kararının, ihale yetkilisi tarafından onaylanma işlemi sonrasında, onaylanan 

kısım/kısımlar için 2 iş günü içinde, EKAP üzerinden “Kesinleşen İhale Kararı Bildirimi” yapılır. Bu bildirim, bildirim tarihi ve içeriğini de kapsayacak 

şekilde EKAP üzerinde kayıt altına alınır. Taraf olan istekliler, kesinleşen ihale kararı bildirimini EKAP üzerinden görüntüleyebilirler.  

 “Platform İşlemleri” menüsü altında bulunan “Tebligat İşlemleri” alt menüsü aracılığı ile “Tebligatlarım” bağlantısına tıklanır.   
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“Tebligatlarım” ekranında, istekliye gönderilmiş olan bildirimler listenecektir. İstekli ihaleye ilişkin IKN bilgisini girerek arama yapılır. Ekranda 

listelenen tebligatlar içerisinden “Tebligat Türü”, “E-İhale Münferit - Kesinleşen İhale Kararı Bildirimi” olan tebligat satırında, en sol kısımda bulunan 

“Seç” butonuna basılarak tebligat içeriği görüntülenebilecektir. 
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Tebligat içeriği görüntülenir. 
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“Kesinleşen İhale Kararı” bildirimi EKAP üzerinden yapıldığında, ayrıca bir bilgilendirme e-postası da isteklinin EKAP’ta kayıtlı olan e-posta adresine 

gönderilecektir.  
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8. “Bütün Tekliflerin Reddedilmesi Sebebiyle İhale İptali” Bildiriminin Görüntülenmesi  

İhale komisyonu tarafından iptal edilmiş kısımlar ile ilgili oluşturulan komisyon kararının, ihale yetkilisi tarafından onaylanmasını takiben, iptal edilen 

kısım/kısımlar için, “Bütün tekliflerin reddedilmesi sebebiyle ihale iptali” bildirimi yapılır. Bu bildirim EKAP üzerinden gerçekleştirilir. Bildirim tarihi 

ve içeriğini de kapsayacak şekilde EKAP üzerinde kayıt altına alınır. Taraf olan istekli, bütün tekliflerin reddedilmesi sebebiyle ihale iptali bildirimini 

EKAP üzerinden görüntüleyebilir.  

 “Platform İşlemleri” menüsü altında bulunan “Tebligat İşlemleri” alt menüsü aracılığı ile “Tebligatlarım” bağlantısına tıklanır.   
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“Tebligatlarım” ekranında, istekliye gönderilmiş olan bildirimler listenecektir. İstekli ihaleye ilişkin IKN bilgisini girerek arama yapılır. Ekranda 

listelenen tebligatlar içerisinden “Tebligat Türü”, “E-İhale Münferit – Bütün tekliflerin reddedilmesi sebebiyle ihalenin iptali” olan tebligat satırında, 

en sol kısımda bulunan “Seç” butonuna basılarak tebligat içeriği görüntülenebilecektir. 
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Tebligat içeriği görüntülenir. 
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 “Bütün Tekliflerin Reddedilmesi Sebebiyle İhalenin İptali” bildirimi EKAP üzerinden yapıldığında, ayrıca bir bilgilendirme e-postası da isteklinin 

EKAP’ta kayıtlı olan e-posta adresine gönderilecektir.  
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9. “İhale Kararının İhale Yetkilisi Tarafından İptali” Bildiriminin Görüntülenmesi  

İhale yetkilisi ihale kararını gerekçesini açıkça belirtmek suretiyle iptal edebilir. Bu durumda, komisyon kararına konu olan kısımlar iptal edilir. İhale 

yetkilisi tarafından gerçekleştirilen iptal işlemini takiben, iptal edilen kısım/kısımlar için, "İhale Kararının İhale Yetkilisi Tarafından İptali" bildirimi 

yapılır. Bu bildirim EKAP üzerinden gerçekleştirilir. Bildirim tarihi ve içeriğini de kapsayacak şekilde EKAP üzerinde kayıt altına alınır. Taraf olan 

istekli, ihale kararının ihale yetkilisi tarafından iptali bildirimini EKAP üzerinden görüntüleyebilir.  

 “Platform İşlemleri” menüsü altında bulunan “Tebligat İşlemleri” alt menüsü aracılığı ile “Tebligatlarım” bağlantısına tıklanır.   
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“Tebligatlarım” ekranında, istekliye gönderilmiş olan bildirimler listenecektir. İstekli ihaleye ilişkin IKN bilgisini girerek arama yapılır. Ekranda 

listelenen tebligatlar içerisinden “Tebligat Türü”, “E-İhale Münferit – İhale Kararının İhale Yetkilisi Tarafından İptali” olan tebligat satırında, en sol 

kısımda bulunan “Seç” butonuna basılarak tebligat içeriği görüntülenebilecektir. 
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Tebligat içeriği görüntülenir. 
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 “İhale Kararının İhale Yetkilisi Tarafından İptali” bildirimi EKAP üzerinden yapıldığında, ayrıca bir bilgilendirme e-postası da isteklinin EKAP’ta kayıtlı 

olan e-posta adresine gönderilecektir.  



88 
 

10. “Münferit Sözleşme İmzalamaya Davet” Bildiriminin Görüntülenmesi  

Kesinleşen ihale kararı, ihale yetkilisi tarafından onaylandığı günü izleyen iki iş günü içinde, ihale üzerinde bırakılan dahil, ihaleye teklif veren bütün 

isteklilere, 40 ıncı maddenin birinci fıkrası uyarınca alınan ihale komisyonu kararı ile birlikte bildirilir. Kesinleşen ihale kararının bütün isteklilere 

bildiriminden itibaren üç iş günü geçmeden sözleşme imzalanamaz. Bu sebeple “Kesinleşen ihale kararı” bildiriminden sonra, ihale üzerinde 

bırakılan isteklilere “Münferit Sözleşme İmzalamaya Davet” bildiriminin yapılabilmesi için, en az üç iş günü geçmesi gerekmektedir. Bu sürenin 

bitimini takiben ihale üzerinde bırakılan istekliler sözleşme imzalamaya EKAP üzerinden davet edilirler. Bu bildirim EKAP üzerinden gerçekleştirilir. 

Bildirim tarihi ve içeriğini de kapsayacak şekilde EKAP üzerinde kayıt altına alınır. Taraf olan istekli, ihale kararının ihale yetkilisi tarafından iptali 

bildirimini EKAP üzerinden görüntüleyebilir.  

 “Platform İşlemleri” menüsü altında bulunan “Tebligat İşlemleri” alt menüsü aracılığı ile “Tebligatlarım” bağlantısına tıklanır.   
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“Tebligatlarım” ekranında, istekliye gönderilmiş olan bildirimler listenecektir. İstekli ihaleye ilişkin IKN bilgisini girerek arama yapılır. Ekranda 

listelenen tebligatlar içerisinden “Tebligat Türü”, “E-İhale Münferit – Münferit Sözleşme İmzalamaya Davet Bildirimi” olan tebligat satırında, en sol 

kısımda bulunan “Seç” butonuna basılarak tebligat içeriği görüntülenebilecektir. 
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Tebligat içeriği görüntülenir. 
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 “Münferit Sözleşme İmzalamaya Davet” bildirimi EKAP üzerinden yapıldığında, ayrıca bir bilgilendirme e-postası da isteklinin EKAP’ta kayıtlı olan e-

posta adresine gönderilecektir.  
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11. Çerçeve Anlaşma Bilgilerinin Görüntülemesi 

İstekliler, taraf oldukları çerçeve anlaşma ihalelerine ve bu ihale kapsamında gerçekleştirilen münferit alımlara ilişkin detaylı bazı bilgileri 

görüntüleyebilirler. İsteklinin çerçeve anlaşma ihalesine ilişkin bilgileri görebilmesi için, seçmiş olduğu çerçeve anlaşma ihalesi kapsamında en az bir 

kısım için taraf istekli durumunda olması gerekmektedir. 

“İhale İşlemleri” menüsü altında “Çerçeve Anlaşma Bilgileri” bağlantısına tıklanır.  
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Ekran üzerinde bulunan “İhale Kayıt Numarası” alanına, çerçeve anlaşma ihalesine ait IKN bilgisi girilir, “İhaleyi Getir” butonuna basılır.  
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Sistem; çerçeve anlaşma ihalesine ait bazı genel bilgileri, isteklinin taraf olduğu kısım ve kalemleri ve çerçeve 

anlaşma kapsamında bir kez geçersiz teklif verilen/teklif verilmeyen kısımları gösterir.  
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Kullanıcı “Çerçeve Anlaşmanın Kısım ve Kalemleri” bölümünde listenen kısımlar üzerinde, münferit alım detaylarını görüntülemek istediği kısım 

satırında, “Münferit Alımlar” kolonunda “Görüntüle” butonuna basar.  

 

Sistem seçilen kısım kapsamında gerçekleştirilen tüm münferit alım ihalelerine ulaşarak, bu alımlara ilişkin bilgileri ekranda gösterir. Kullanıcı 

ekranda bulunan “Yazdır” butonunu kullanarak bilgileri yazdırabilir.  
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Sistem, “Teklif Vermeyen / Geçersiz Teklif Verilen Kısım Bilgileri” bölümünde, çerçeve anlaşma kapsamında, isteklinin bir kere geçersiz teklif 

verdiği/teklif vermediği kısımları listeler. Çerçeve Anlaşma İhaleleri Uygulama Yönetmeliği'nin 6.maddesinin sekizincifıkrası uyarınca, isteklilerin iki 

kez geçersiz teklif vermesi/teklif vermemesi durumunda, ilgili kısma ilişkin çerçeve anlaşması feshedilecektir. Burada amaç, isteklilerin bir kere daha 

teklif vermemesi/geçersiz teklif vermesi durumunda, çerçeve anlaşmasının feshedilebileceği kısımları göstermektir.  

 


